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1. ULDSATTED

1.1. Eesmark

Mittetulundusiihing Raplamaa Partnerluskogu (edaspidi nimetatud Uhing) tegevuse eesmirk on
Raplamaal kohaliku elu arendamine, maaelu ja kiilade sdilimisele, taaselustamisele ja sddstvale
arengule kaasaaitamine, sealhulgas kohaliku ettevotluse, teeninduse, turisminduse ja to6hdive
arendamine ning tegevuspiirkonna elanike heaolu suurendamine.

1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

Uhingu eesmirk on Raplamaal kohaliku elu arendamine, maa- ja linnaliste asulate
sdilimisele, taaselustamisele ja sddstvale arengule kaasaaitamine, sealhulgas kohaliku
cttevotluse ja toohdive edendamine, kohaliku ressursi ja potentsiaali parema
drakasutamise toetamine innovaatiliste lahenduste kaasabil.

Uhingu pdhieesmirgist tulenevateks alacesmirkideks on:

kohalikel ressurssidel pohinevate toodete ja teenuste arendamine, kohaliku ressursi
védrtustamine ning piirkonna tihisturunduse edendamine;

maapiirkondades to6kohtade tekkeks ja sdilimiseks eelduste loomisele kaasaaitamine;
elu- ja kiilastuskeskkonna parendamisele kaasaaitamine;

loodus- ja kultuuriressursside kasutamise parendamise toetamine;

loodushoiu ja keskkonnasiistliku majandamise toetamine;

koost0o toetamine avaliku sektori, drisektori ja kodanikeiihenduste vahel;

kogukonna omaalgatuse toetamine;

maaettevotluse konkurentsivoime tugevdamine innovatsiooniliste lahenduste toetamise
teel;

inimkapitali arendamisele kaasaaitamine ja sotsiaalse kaasatuse tugevdamine;

Nimetatud eesmirkide saavutamiseks Uhing:

esindab oma liikmeid riigiasutustes, omavalitsustes ja teistes organisatsioonides;
korraldab liikmete vastastikust abistamist ja omavahelist koosto6d;

valmistab ette LEADER kohaliku arengu strateegia oma tegevuspiirkonnas;

rakendab eelmainitud strateegia oma tegevuspiirkonnas, s.h. korraldab LEADER
projektitoetuste jagamise;

arendab igakiilgset nii kohalikku kui ka rahvusvahelist koostodd teiste maaelu
arendavate organisatsioonide, liikkumiste, asutuste ja ettevotetega;

valmistab, tellib ning levitab erinevaid teavitus- ja koolitusmaterjale;

viib 1dbi maaelu arengualaseid Oppepdevi, teabepdevi, nditusi, messe, Seminare,
konverentse, koolitusi ning toetab piirkonna teiste asutuste vastavat tegevust;

viib 14bi maaelu ja maamajanduse arendamisega seonduvaid uuringuid ning osaleb
tehnilist ja informatiivset tuge pakkudes tegevuspiirkonnas tehtavatele sama valdkonna
uuringutes;

ndustab omavalitsusi, ettevotjaid, kodanike tihendusi maaelu arengu programmidest
investeerimise ja arendustegevuse voimaluste 0sas;

osaleb erinevates kohalikes, riiklikes ja rahvusvahelistes programmides ja fondides
pohikirjaliste eesmarkide saavutamiseks.



Uhingu raamatupidamise sise-eeskiri kehtestab raamatupidamise ja aruandluse korraldamise
pohinduded.

1.2. Alused

Uhing korraldab raamatupidamisarvestust kooskdlas Raamatupidamise seaduse (edaspidi
nimetatud RS) paragrahviga 17 Eesti finantsaruandluse standard. Eesti finantsaruandluse
standardi aluseks on RS ja selle tdiendamiseks vélja antud Eesti Raamatupidamise Toimkonna
juhendid (edaspidi nimetatud RTJ -id). Samuti voetakse raamatupidamisarvestuse korraldamisel
aluseks Eesti Vabariigis kehtivad maksuseadus Vabariigi Valitsuse ning rahandusministri
poolt vilja antud mé&drused nende seaduste tdiendamiseks—ning muud raamatupidamist
puudutavad seadused ja ametkondlikud-aktid.

Raamatupidamise Kkorraldamise eest vastutab  Uhingu juhatus. Raamatupidamistoode
tegemiseks kasutatakse  programmi “Merit Aktiva“ ja ,,Merit Palk®. Algdokumentide
kinnitamiseks kasutatakse Omniva kinnitusringi. Kogu raamatupidamine on digitaliseeritud
ning vajadusel on koik alg- ja koonddokumendid taas esitletavad paberkandjal.

1.3. Raamatupidamise sise-eeskKiri

Raamatupidamise sise-eeskirju muudetakse ja asendatakse Uhingu juhatusega kooskdlastatult
majanduslikel kaalutlustel, Uhingu t66 iimberkorraldamisel, lihtuvalt RTJ juhendite ja
metoodiliste soovituste sisust ning riiklike maksuseaduste ja maksujuhendite muudatustest voi
muul pohjusel.

Juhul kui raamatupidamise sise-eeskirju muudetakse, tuleb muudatustes markida, millist osa,
punkti v3i 18iku on parandatud vdi tiiendatud ja muudatus lisada sise-eeskirjadele koos Uhingu
juhatuse vastavasisulise otsusega.

Raamatupidamise sise-eeskirja tuleb siilitada mittetulundusiihingus seitse aastat pérast selle
viimast muutmist voi asendamist (RS §12).

2. MAJANDUSTEHINGUTE DOKUMENTEERIMINE JA KIRJENDAMINE

2.1. Alg- ja koonddokumendid
Majandustehingute dokumenteerimiseks on mittetulundusiithingus kasutusel jargmised
algdokumendid ja raamatupidamisdiendi (memoriaalorderi) blanketid:

- kassaoperatsioonide dokumenteerimiseks: kassa sissetuleku- ja viljamineku orderid,
kassaraamatud. Kassadokumendid koostab ja allkirjastab tegevjuht. Kassaraamatu
koostab raamatupidaja.

- aruandvate isikute poolt tehtud operatsioonide dokumenteerimiseks:
avansiaruanded(kuluaruanded) koos kulu tegemist tdendavate algdokumentidega.
Kuludokumendid esitab ja kuluaruanded koostab raamatupidaja.

- arvelduste dokumenteerimiseks: liikmete ja muude ostjate arved - koostatakse
mittetulundusiihingus kahes eksemplaris, millest iiks eksemplar toimetakse kliendile,
teine eksemplar jaib raamatupidamisdokumendiks, kuhu mairgitakse peale
raamatupidamiskirjendi jarjekorranumber;

- palgaarvelduste dokumenteerimiseks: palgalehed ja palgaarvestuse koondid;

- pangaoperatsioonide kirjendamiseks on pankade arvelduskontode viljavotted;

- tarnijatega arveldusteks: tarnijate arved, millistel toendab majandustehingu toimumist
Uhingu tegevjuht oma digitaalse kinnitusega Omniva kinnitusringis;



- muude operatsioonide ja paranduskirjendite vormistamiseks: memoriaalorderid,
raamatupidamise diendid, jne.

Raamatupidamise seaduse § 7 kohaselt peab algdokument sisaldama jargmisi andmeid:
1) dokumendi nimetus ja number;
2) koostamise kuupidev;
3) tehingu majanduslik sisu;
4) tehingu arvniitajad (kogus, hind, summa);
5) tehingu osapoolte nimed;
6) tehingu osapoolte asu- vai elukoha aadressid,
7) majandustehingut kirjendavat raamatupidamiskohustuslast esindava isiku allkiri
(allkirjad), mis kinnitab (kinnitavad) majandustehingu toimumist;
8) vastava raamatupidamiskirjendi jarjekorranumber.

2.2. Raamatupidamise kontoplaan
Uhing on koostanud kontoplaani (kontode loetelu) majandustehingute ja reguleerimiskannete
kirjendamiseks. Kontoplaan on lisatud sise-eeskirjadele (Lisa 1.)

2.3. Raamatupidamisregistrid

Vajadusel triikitakse raamatupidamisprogrammist vilja igakuised kontode kéibeandmikud,
milles kajastuvad kontode alg- ja 1oppsaldod ning kdibed (sh. liikmete ja muude ostjatega
arveldused isikute 15ikes).

Algdokumentides sisalduva informatsiooni analiiiitiliseks t66tlemiseks on mittetulundusiihingus
kasutusel niiteks alljargnevad raamatupidamisregistrid:

kassaregister, pankade registrid, arvelduste kontode registrid arveldusteks liikmete,
maksuameti, t6otajate , tarnijate ning muude deebitoride ja kreeditoridega, tulude ja kulude
kontode registrid.

2.4. Algdokumentide kirjendamine
Majandustehingud sisestatakse arvutisse algdokumentidelt vo6i nende alusel koostatud
koonddokumentidelt nende tehingute toimumise ajal voi kui see ei ole vdimalik, siis vahetult
pérast seda.
Raamatupidamiskirjend peab sisaldama jargmisi andmeid:

1) majandustehingu kuupaev;

2) raamatupidamiskirjendi jarjekorranumber;

3) debiteeritavad ja krediteeritavad kontod ja vastavad summad;

4) majandustehingu lihikirjeldus;

5) algdokumendi (koonddokumendi) nimetus ja number.
Kirjendid sisestatakse arvutis raamatupidamisprogrammi, kus need automaatselt
nummerdatakse.
Vajadusel kantakse dokumendile ka raamatupidamiskirjend: debiteeritavad ja krediteeritavad
kontod ja vastavad summad.

2.5. Parandused dokumentides ja registrites
Raamatupidamise alg- ja koonddokumentidel olevat informatsiooni ning raamatupidamis-
kirjendeid ei ole lubatud kustutada ega teha neis Oiendita parandusi. Ebakorrektne



raamatupidamiskirjend parandatakse paranduskirjenditega, mis peab sisaldama viidet
parandatava raamatupidamiskirjendi  jarjekorranumbrile. Kui parandus ei  pohine
algdokumendil, tuleb koostada parandust selgitav raamatupidamisdiend (parandusdokument).
Paranduse tegija mirgib parandusdokumendile kuupdeva, millal parandus tehti, oma allkirja,
tehingu majandusliku sisu ja paranduse sisu. Varasemat algdokumenti ja Kirjendit tuleb
taiiendada viitega hilisemale parandusdokumendile ja -kirjendile.

2.6. Raamatupidamise dokumentide sailitamine

Raamatupidamise algdokumente siilitatakse seitse aastat alates selle majandusaasta 15pust, mil
algdokument raamatupidamises kajastati.

Raamatupidamisregistreid, lepinguid, raamatupidamise aruandeid ja muid dokumente, mis on
vajalikud majandustehingute arusaadavaks Kirjeldamiseks revideerimise kdigus, siilitatakse
seitse aastat, alates vastava majandusaasta 15pust.

Pikaajaliste kohustuste voi digustega seotud dridokumente tuleb siilitada seitse aastat parast
kehtimistidhtaja méodumist.

Raamatupidamisdokumentide ~ sdilitamise eest vastutab Uhingu juhatus. Jooksvad
raamatupidamise andmed ja dokumendid on siilitatud Merit Aktiva raamatupidamise
programmis ning vajadusel paberkandjal taas esitletavad.

3. MAJANDUSAASTA ARUANNE

Majandusaasta aruanne koosneb tegevusaruandest ja raamatupidamise aastaaruandest.
Majandusaasta aruandele lisatakse revisjonikomisjoni arvamus ja vandeaudiitori kinnitatud
rahandusinformatsioon.

Raamatupidamise aastaaruanne koosneb bilansist, tulude ja kulude aruandest, rahavoogude
aruandest, netovara muutuste aruandest ja lisadest.

Raamatupidamise aastaaruande koostamise aluseks on raamatupidamisregistrites Kirjendatud
majandusaasta majandustehingud ja reguleerimiskanded. Aastaaruande koostamiseks
inventeeritakse Uhingu varade ja kohustuste saldod, hinnatakse registrites kajastatud varade ja
kohustuste véartuste vastavust RS §-des 16 ja 17 sitestatud arvestuspohimotetele, tehakse
reguleerimis- ja 1dpetamiskanded ning koostatakse pohiaruanded ja lisad.

Raamatupidamise aastaaruanne koostatakse eesti keeles ja Eestis ametlikult kehtiva vaédringu
jargi, arvnditajate puhul iihe (1) euro tapsusastmega.

3.1. Majandusaasta

Majandusaastaks on kalendriaasta. Majandusaasta algab 01. jaanuaril ja 10peb 31. detsembril.
Raamatupidamiskohustuslase 10petamisel, majandusaasta alguskuupdeva muutmisel vdi muul
seadusega ettendhtud juhul voib majandusaasta olla lithem voi pikem kui 12 kuud, kuid ei tohi
tiletada 18 kuud (RS §13).

Bilansipdev on majandusaasta viimane kuupéev.

3.2. Raamatupidamise aastaaruande skeemid

Uhing lihtub RS lisas 1 toodud bilansiskeemist, tdiendades seda vajadusel tidiendavate
alakirjetega ja tdpsustades olemasolevate kirjete nimetusi. Bilansikirjeid, mis ei ole asjakohased
mittetulundusiihingu/sihtasutuse finantsseisundi kajastamiseks, ei esitata. Uhingu netovara
koosneb jargmistest kirjetest:



(@) litkmemaksud ja sisseastumismaksud;

(b) sihtotstarbelised toetused;

(c) muud toetused ja eraldised;

(d) eelmiste perioodide akumuleeritud tulem;

(e) aruandeperioodi tulem.
Tulude ja kulude aruanne koostatakse vastavalt Uhingu raamatupidamise sise-eeskirja lisas nr. 2
toodud skeemile. Tulude ja kulude aruande skeemi véljatdotamisel on 1dhtutud RTJ 14 lisas
esitatud skeemist. Tulude ja kulude aruande vastavusse viimiseks Uhingu pdhitegevusega on
RTJ 14 lisas esitatud skeemi kirjete nimetusi tdpsustatud ning lisatud tdiendavaid kirjeid ja
kirjete alaliigendusi.
Rahavoogude aruandes kajastatakse Uhingu aruandeperioodi laekumisi ja viljamakseid.
Pohitegevuse ning investeerimis- ja finantseerimistegevuse rahavoogusid kajastatakse
otsemeetodil.

3.3. Raamatupidamise aastaaruande lisad
Lisades avalikustatav informatsioon:

a) millisest RS paragrahvis 17 lubatud raamatupidamistavast ldhtuvalt on
raamatupidamise aastaaruanne koostatud;

b) aastaaruande koostamisel kasutatud pohiliste arvestuspohimotete kirjeldus;

c) tdiendav informatsioon oluliste pohiaruannetes esitatud kirjete ning nende muutuste
kohta aruandeperioodil (pohiaruanded tuleb varustada viidetega lisadele, mis selgitavad
lahemalt pShiaruannetes esitatud andmeid);

d) muu informatsioon, mis on vajalik Jige ja Oiglase iilevaate andmiseks
raamatupidamiskohuslase finantsseisundist, majandustulemusest ja rahavoogudest (néiteks
potentsiaalsed kohustused-, tehingud seotud osapooltega, siindmused parast bilansipdeva-jne).

Uhingu aastaaruande lisades avalikustada alljirgnev informatsioon, juhul kui see ei ole
avalikustatud pohiaruannetes:

(@) liikmetelt saadud ja aruandeperioodi tuluna kajastatud tasud liikide kaupa (nditeks
liilkmemaksud, sisseastumismaksud, hooldustasud, remonditasud jne);

(b) tulu saadud annetustest ja toetustest pdhiliste annetajate rithmade ja annetuste liikide
kaupa (tuues eraldi vilja riigieelarvest saadud ning sihtotstarbelised annetused ja
toetused);

(c) aruandeperioodil tuluna kajastatud sihtotstarbelised annetused, toetused ja liikmetelt
saadud tasud ning nende tuludega seotud aruandeperioodil tehtud kulud projektide
kaupa (nditeks koostooprojektide voi tihisprojektide elluviimiseks tehtud kulutused);

(d) finantsinvesteeringutelt teenitud netotulu sobivalt rithmitatuna tulu liikide ja
investeeringu-rithmade kaupa;

(e) ettevotlusest saadud tulu ja ettevotlusega seotud kulud sobivalt rithmitatuna;

(F) jagatud toetused, annetused ja stipendiumid pohiliste toetuste saajate riihmade ja
toetuste liikide kaupa;

(9) asutuse voi ithingu omakapitali koostisosana kajastatud fondide moodustamise ja nende
kasutamise pohimotted (nditeks allfondide moodustamine ja kasutamine sihtasutustes),
aruandeperioodil toimunud muudatused sellistes fondides.



Peale eelpool nimetatu avalikustatakse lisades kogu informatsioon, mis on noéutud teiste
mittetulundusiihingutes rakendatavate RTJ juhendite poolt.

4. RAHALISTE VAHENDITE ARVESTUS
Rahalised vahendid hoitakse pangas arvelduskontodel.

5. ARVELDUSED LIIKMETE JA MUUDE OSTJATEGA
Samanimelistel kontodel kajastatakse noudeid ostjate ja lilkmete vastu.
- Arvelduste analiiiitilist arvestust ostjate ja liikmetega peetakse arvete, tululiikide ja

isikute 1dikes.
Ostjatelt lackumata arveid hinnatakse ldhtudes tdenéoliselt laekuvatest summadest. Hindamisel
vaadeldakse igat arvet eraldi. Kogumina finantsvarade allahindlusi ei teostata. Ebatdenéoliselt
laekuvad ostjate arved kirjendatakse pohitegevuse kuludesse. Arved on ebatdendoliselt laekuvad
juhul kui:

a) deebitorile on pankrot voi likvideerimine vélja kuulutatud,

b) volgniku vastu on kohtule esitatud hagiavaldus voi vola sissendudmiseks on

podrdutud majanduspolitseisse;

c) volgnikule on saadetud meeldetuletuskirju millele ei vastata.
Kui volg on lootusetu kantakse ebatdoendoliselt laekuvad arved bilansivilisele kontole
“Lootusetud nouded”. Volg loetakse lootusetuks, kui volgnikku otsitakse ja ei leita, voi kui
volgnikul ei piisa likvideerimis- voi pankrotimenetluse ning muu kohtumenetluse kaigus
vahendeid koigi nouete rahuldamiseks. Lootusetuks loetakse ja kantakse bilansist vélja veel
viheolulised volasummad, mille sissendudmine ldheks volasummast kallimaks, juhul kui volg
on ebatoendoliselt lackuvate nouete kontol olnud pikemat aega, ning ostjad
meeldetuletuskirjadele ei reageeri.
Juhul kui lootusetu ndue siiski lackub, kantakse see tuludesse.

6. MUUD NOUDED

6.1.Viitlaekumised

Viitlackumistena kajastatakse intressinduded pangahoiustelt, samuti muud intressi- ja
viivisenouded. Intressi- ja viivisenoudeid kajastatakse tekkepohiselt, korrespondeerivalt
vastavate tulude kontodega. Siin kajastatakse ka tuludesse arvatud, kuid bilansipdevaks veel
laekumata annetused ja toetused.

6.2. Arveldused aruandvate isikutega

Arveldusi aruandvate isikutega peetakse samanimelisel kontol aruandvate isikute viisi. Nende
kontode kreedititesse kantakse majandus- voi ldhetuskulud avansiaruannete alusel. Kulu
toendavad dokumendid koidetakse avansiaruannete juurde. Kuludokumendid kustutatakse
kasutusotstarbe (kulukoha) niditamisega, mis viseeritakse tegevjuhi poolt.

Tooldhetuses kdimine vormistatakse avansiaruandega hiljemalt viie (5) pédeva jooksul peale
lahetusest tulekut. Kuludokumendid lisatakse avansiaruandele.

Toolahetuse eest tasutakse EV Valitsuse madrusega kehtestatud piirméirade piires. Otsuse iga
konkreetse ldhetuse pdevaraha kohta teeb tegevjuht enne to6taja 1dhetusse saatmist. Tegevjuhi
kohta teeb juhatuse esimees.



Aruandvate isikutega arvelduste kontode deebetitesse kantakse avansi saamine voi konkreetse
avansiaruande eest tasumine.

7. ARVELDUSTE INVENTEERIMINE

Arvelduste saldod inventeeritakse bilansipdeva seisuga. Arvelduste inventuur toimub
saldoteadete viljasaatmise teel volgnikele (litkmed ja teised deebitorid) nendelt saadaolevate
summade kohta. Saldoteatise tekstis palutakse arvelduste saldode digsust kinnitada voi méarkida
dra lahkuminekud aruandeaastale jargneva aasta 30. jaanuariks. Labirddkimiste tulemusena
viiakse jooksva arvestuse andmed vastavusse tegelikkusega ja vajadusel tehakse
raamatupidamisregistrisse parandused. Bilansipdeva seisuga vorreldakse ka saldod pankade ja
maksuametiga.

8. VARADE ARVESTUS

8.1. Varude arvestus

Varud on varad, mida hoitakse miitigiks tavapérase dritegevuse kaigus (ndit. triikised, jne.) voi
materjalid ja tarvikud, mida hoitakse tarbimiseks pohitegevuses voi teenuste kasutamisel.

Varud vdetakse arvele soetusmaksumuses, mis koosneb ostukuludest, tootmiskuludest ja
muudest kuludest, mis on vajalikud varude viimiseks nende olemasolevasse asukohta ja
seisundisse.

Juhul kui {tksikud varude objektid on {iksteisest selgelt eristatavad, ldhtutakse nende
soetusmaksumuse kindlaksmadramisel —konkreetselt iga objekti soetamiseks tehtud
kulutustest(individuaalmaksumuse meetodist).

Juhul kui iksikute varude objektid ei ole iksteisest selgelt eristatavad, kasutatakse
soetusmaksumuse kindlaksmiiramiseks kas FIFO vo&i kaalutud keskmise soetusmaksumuse
meetodit.

Varude edasine kajastamine bilansis toimub nende soetusmaksumuses vOi neto reali-
seerimismaksumuses, sdltuvalt sellest, kumb on madalam.

8.2. Pohivara arvestus

8.2.1 Pikaajalised finantsinvesteeringud

Pikaajaliste finantsinvesteeringutena kajastatakse finantsvarasid, mida ei realiseerita 1ahema 12
kuu jooksul (nditeks aktsiad, osad vdi muud vaartpaberid; antud pikaajalised laenud , jne.).

8.2.2 Materiaalne pohivara

Materiaalne pohivara on vara, mida kasutatakse majandustegevuses pikemat aega, iildjuhul
rohkem kui aasta ja mille soetusmaksumus tihiku kohta on suurem kui 1000 eurot. Materiaalne
pohivara voetakse algselt arvele tema soetusmaksumuses. Soetusmaksumus koosneb
ostuhinnast ja otseselt soetamisega seotud kulutustest (kaasa arvatud tollimaks ja muud
mittetagastuvad maksud). Otseselt soetamisega seotuks loetakse kulutused, mis on vajalikud
vara viimiseks tema todseisundisse ja paigaldamise asukohta: projekteerimise tasud,
transpordikulud, installeerimise kulud, testimise kulud, soetamisega seotud teenustasud (niit.
notari-tasud, riigildivud), jne.

Iga materiaalse pohivara objekti kohta peetakse individuaalset arvestust.

Materiaalse pohivara objektidelt arvutatakse amortisatsiooni (kulumit) lineaarsel meetodil.
Pohivara soetamisel médratakse tegevjuhi poolt igale pohivarale kasulik eluiga (kuludesse




kandmise ajavahemik), mille jooksul on materiaalset pohivara majanduslikult otstarbekas
kasutada. Kasulik eluiga mairgitakse ostuarvele kinnitamisel ja viseeritakse Omniva
Kinnitusringis. Raamatupidamises méaaratakse kasuliku eluea jargi amortisatsiooni norm aastaks
ja arvutatakse selle jargi kord aastas pohivara soetusmaksumuselt kulumit. Esialgselt maaratud
kasulikku eluiga voib muuta tegevjuhi otsusega.

Amortisatsiooni hakatakse arvutama pShivara arvele votmise kuust, amortisatsiooni arvutamine
l1opetatakse  viljalangemisele  jargnevast kuust. Téielikult amortiseerunud pohivaralt
amortisatsiooni arvutamine l0opetatakse. Kui tdielikult amortiseerunud vara on veel kasutuses,
kajastatakse bilansis nii soetusmaksumust kui kulumit iihes ja samas summas. Kui pdhivara
enam ei kasutata, tuleb see bilansist eemaldada.

Materiaalne pdhivara kantakse bilansist vélja juhatuse poolt kinnitatud akti alusel.

Vihevaartuslike pohivaraobjektide (vdheolulise maksumusega pohivara) maksumuse tilempiir
on 1000 eurot.

Vahevaartuslikud pdhivara objektid kantakse kuludesse ostmisel. Tegevjuht kinnitab
ostudokumendi kinnitamisel majandustehingu toimumist, méarkides tihtlasi dra kulukoha.
Pdhivara sdilivuse eest vastutab mittetulundusiihingu juhatus.

8.3. Varade inventeerimine

Varade saldod inventeeritakse bilansipdeva seisuga.

Varade inventuuri viib 14bi juhatuse otsusega Uhingu juhatuse lilkkmetest moodustatud vihemalt
kolmeliikmeline komisjon.

9. LUHIAJALISED KOHUSTUSED

9.1. Saadud pikaajalise laenu tagasimaksed ja laenu intressi maksed

Siin arvestatakse saadud liihiajalisi laenusid, mille tagasimaksmise tidhtaeg on bilansipdevast
arvates kuni 12 kuud.

Pangast voi mujalt saadud pikaajalise laenu tagasimaksmise kohustus, mille maksetihtaeg on
bilansipdevast arvates kuni 12 kuud, kajastatakse konto “Pikaajaliste laenude tagasimaksed
jargmisel perioodil” kreeditis. Pikaajalise laenu kohustus, mille tagasimaksmise téhtaeg
bilansipdevast arvates on iile {ihe aasta, kajastatakse saamisel vastavate pikaajaliste laenude
kontode kreeditites.

Laenu tasumisel vihendatakse kohustuste summat.

Aruandeperioodil tasumisele kuuluvad intressid kantakse tekkepohiselt kulude kontode
deebetisse ja vastava viitvola konto kreeditisse, tasumisel vihendatakse viitvdla kontot.

9.2. Maksuvdolgade arvestus

Maksuvolgade analiiiitilist arvestust peetakse riiklike maksude liikide viisi. Selleks avatakse
raamatupidamise programmis iga maksuliigi arvestamiseks eraldi analiiiitilised kontod.
Maksuvdlad  kirjendatakse kontode kreedititesse kooskolas kehtivate maksuseaduste ja
juhenditega maksudeklaratsioonide ning vastavate algdokumentide alusel. Maksude
viahendamiseks Kirjendatud summad, samuti maksude tasumine kantakse nende kontode
deebetitesse.

Maksudeklaratsioonid saadetakse Maksuametile raamatupidaja poolt e-Maksuameti kaudu.
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9.3. Arveldused toovotjatega

Uhingus sdlmitakse tegevjuhi ja alalise to6votja vahel todlepingu seaduse nduetele vastav
leping. Juhatuse liikmete tasustamiseks sOlmitakse késundileping vastavalt liikmete
iildkoosoleku poolt kehtestatud korrale. Uhekordsete tasude maksmisel sdlmitakse toovotjaga
toovotuleping. Palka ja muid tasusid arvutatakse nimetatud lepingutes kokkulepitud suuruses.
Palka ja juhatuse litkme tasu makstakse kord kuus, hiljemalt aruandekuu viimasel toopéeval
tootaja voi juhatuse litkme poolt ndidatud pangakontole.

Detsembrikuu eest arvestatud, kuid vilja maksmata palk ja muud tasud koos maksudega,
kasutamata puhkuselt arvestatud ja kuludesse kantud, kuid vilja maksmata puhkusekohustus
koos sotsiaal- ja tootuskindlustusmaksuga kajastatakse aastaaruandes viitvolana.

Tootaja ndudel kohustub Uhing andma kalendriaasta 15pul, samuti tddlepingu Idpetamisel
oiendi makstud palga, kinnipeetud {iksikisiku tulumaksu ja tootaja kasuks tehtud
kindlustusmaksete kohta.

9.4. Puhkusetasu arvestus

Puhkusetasu makstakse tdies ulatuses hiljemalt eelviimasel toopédeval enne puhkuse algust voi
vastavalt puhkuseavalduses margitule muutumatu tasuna. Puhkuse kestust arvutatakse
kalendripdevades. Tootajatele puhkusetasude arvutamise aluseks on puhkuste ajakava voi
vastav juhatuse otsus.

Puhkuste ajakava koostatakse iga kalendriaasta kohta ja esitatakse raamatupidajale
kalendriaasta esimese kvartali jooksul. Puhkuste ajakava voib muuta poolte kokkuleppel.
Toolepingu 16ppemisel makstakse todtajale kasutamata jddnud puhkuse eest rahalist hiivitust,
kuid kokku mitte rohkem kui aegumata pdhipuhkuse eest.

Puhkusetasud kantakse aasta jooksul kuludesse. Puhkusekohustuse summat korrigeeritakse
aasta 10pul inventuuri tulemuste pdhjal.

Bilansi koostamisel inventeeritakse bilansipieva seisuga Uhingu kohustuse summa suurus
aruandeaastal tootajate poolt viéljateenitud, kuid neile veel vilja maksmata puhkusetasu osas.
Saadud summat vdhendatakse ette saadud puhkusetasu summaga. Aastabilansis kajastatakse
saamata puhkusekohustuse summa koos sotsiaal- ja todandja to6tuskindlustusmaksuga.
Puhkusekohustuse summa juurdekasv, vorreldes aasta algbilansis ndidatud puhkusekohustuse
summaga, kirjendatakse kulukontole Puhkusekohustus, krediteerides puhkusekohustuse kontot
Puhkusekohustus sotsiaalmaksudega. Puhkusekohustuse summa vihenemisel tehakse
vastupidine kirjend.

9.5. Jagatavad toetused ja annetused
Jagatavad toetused ja annetused (sealhulgas jagatavad stipendiumid) tuleb kajastada
tekkepohiselt kohustuse ja kuluna hetkel, kui on tehtud otsus nende véiljamaksmise kohta.
Viljamaksmisel kohustus kustutatakse.

10. TULUDE ARVESTUS

10.1. Tasud iihingu liikmetelt

10.1.1 Mittesihtotstarbelised tasud

Mittesihtotstarbelised tasud tihingu liikmetelt on liikmemaksud ja sisseastumismaksud ning
nende méadrad, samuti uute liikkmete vastuvotmise kord on kehtestatud pohikirja ja {ildkoosoleku
otsusega.
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Liikmemaksu kogumise arved esitatakse jooksval aastal jargnevalt:

1. liikmetele, kes on iihingud (MTU, SA), ettevdtjad ja FIEd iiks kord aastas jaanuarikuus;

2. litkkmetele, kes on kohalikud omavalitsused, liks kord aastas aprillikuus voi vajadusel kaks
korda aastas (jagatuna vordselt pooleks): aprillikuus ja septembris.

Sisseastumismaksu arve esitada uuele liikmele kui iihingusse vastuvotmise otsus tehakse
jooksva aasta 11 poolaastal.

Nimetatud tulud kajastatakse pohitegevuse tuludena tulude ja kulude aruandes eraldi
samanimelistel kirjetel.

10.1.2 Sihtotstarbelised tasud
Sihtotstarbelised tasud iihingu liikmetelt on liikmetele mitmesuguste iihisiirituste korraldamise
tasud.

10.2. Annetused ja toetused

10.2.1 Mittesihtotstarbelised toetused ja annetused

Saadud toetused ja annetused (néiteks dritihingutelt ja teistelt annetajatelt), mille kasutamise
otstarve on jietud Uhingu otsustada, kisitletakse mittesihtotstarbeliste toetuste ja annetustena.
Korjandusest saadud vahendid vaivad olla nii mittesihtotstarbelised kui ka sihtotstarbelised.

10.2.2 Sihtotstarbelised annetused ja toetused

Sihtotstarbelised toetused on projektide elluviimiseks ja tegevustoetusena saadud Euroopa
Maaelu Arengu Pdllumajandusfondi (EAFRD) ja valitsuse sihtfinantseerimise summad-
Sihtotstarbeliste annetuste ja toetuste hulka arvatakse ka stipendiumid.

Projektide ja tegevustoetuse finantseerimiseks saadud sihtfinantseerimise toetused kantakse
tuludesse nende arvelt kulude tegemise aastal. Sihtfinantseerimise vahendid pdhivara
soetamiseks kantakse tuludesse nende arvelt soetatud pohivara kasuliku eluea jooksul ehk iihes
ja samas summas sihtfinantseerimise arvelt soetatud pohivaradelt aasta jooksul arvutatud
kulumiga.

Sihtfinantseerimise vahendite ja nende arvelt kulude tegemise arvestust peetakse
raamatupidamises brutomeetodil.

Koik eeltoodud tulud kajastatakse tulude ja kulude aruandes samanimelistel Kirjetel.

10.3. Tulu ettevotlusest

Pohitegevuse suundadest ldhtudes tegeletakse ka majandustegevusega. Majandustegevuse
tulusid arvestatakse miiiigi kontodel jargmiste liikide viisi: koolitus, ndustamine, infotegevus,
muu tegevus.

Ettevotluse otsesed tulud ja kulud (vélja arvatud palk koos maksudega) saldeeritakse ning
tulude ja kulude aruandes ndidatakse tulem ettevotlusest (vastavalt kas ”+ “voi “ — tulem”) kirjel
“Netotulu ettevotlusest”.

10.4. Muud tulud
Muud tulud on liikmetelt ja muudelt isikutelt arvestatud tulud viivistest ja leppetrahvidest.
Muud tulud kajastatakse tulude ja kulude aruandes samanimelisel kirjel.
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10.5. Finantstulud

Intressitulud raha pangakontodel hoidmise eest kajastatakse tuludena aruandeperioodis, mille
eest intressid on arvestatud. Sarnased finantstulude ja —kulude kirjed summeeritakse ning tulude
ja kulude aruandes néidatakse tiksikute Kirjete tulem.

11. KULUDE ARVESTUS

Kulude arvestust peetakse pohitegevusharude viisi, kulukirjete I6ikes. Eraldi arvestust peetakse
tildhalduskulude kohta. Tulude ja kulude aruandes ndidatakse kulud kirjete viisi, l&htudes nende
olemusest, kusjuures iiksikute tegevusharude ja iildkulude sarnased kirjed summeeritakse.
Ettevotluse kulude ja sihtfinantseerimise projektide kulude kontodele kirjendatakse otsesed
kulud (kaup, materjal, teenused) ilma t66joukuludeta.

Sihtfinantseerimise arvelt tehtud projektide otsesed kulud Kirjendatakse tulude ja kulude
aruandes kirjele “Sihtotstarbeliste projektide otsekulud”.

Jaotatud annetused, toetused ja stipendiumid ndidatakse tulude ja kulude aruandes eraldi Kirjel.
Ettevatluse otsekulud saldeeritakse tuludega, vt. kdesoleva sise-eeskirja punkt 10.4.
Uldhalduskulud kajastatakse tulude ja kulude aruandes kirjel “Mitmesugused tegevuskulud”,
v.a. amortisatsioonikulu, mis kajastatakse tulude ja kulude aruande kirjel “Pohivara kulum ja
vaidrtuse langus” .

Toojoukulude kontodele kirjendatakse pohitegevuse, ettevotluse ja halduse t66joukulu. Tulude
ja kulude aruandes niidatakse kogu Uhingu to6jdukulu (projektide, ettevotluse, halduse)
vastavatel to6joukulude kirjetel.

Muud kulud (intressid, trahvid, viivised, erisoodustused, kingitused jms. kulud) kajastatakse
tulude ja kulude aruandes samanimelisel kirjel “Muud kulud”.

Finantskulud ja — tulud néidatakse tulude ja kulude aruandes saldeeritult osas “Finantstulud ja —
kulud” vastavatel kirjetel.
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LISA1
Kontoplaan Merit Aktiva ja Merit Palk

Kood Nimetus

Raha

1010 Swedbank AS/96

1011 Swedbank AS

1013 Tasaarveldus

Nouded lilkmete/ostjate vastu

1200 Ostjate arved (sh arved liikmetele)
1208 Ebatoendoliselt laekuvad arved
Maksude ettemaksed ja tagasinouded
1210 Maksude ettemaksukonto

Muud liihiajalised nouded

1220 Kaardiga laekunud miiiigiarved
1240 Antud laenud

1242 Intressinduded laenudelt, pangakontodelt
1243 Sihtlackumiste tilekulu

1246 Tasaarveldus

Ettemaksed

1250 Ettemakstud kindlustus

1252 Ettemakstud kasutusrendi sissemaks
1254 Muud ettemakstud kulud

Nouded liikmete vastu

1244 Nouded litkmete vastu

Laekumata annetused ja toetused

1245 Laekumata annetused ja toetused
Ettemaksed varude eest

1350 Ettemaksed tarnijatele
Finantsinvesteeringud

1635 Pikaajalised laenunduded

Masinad ja seadmed

1830 Transpordivahendid

1831 Transp.vahendite akumul.kulum
1832 Arvutid ja arvutisiisteemid

1833 Arvutite, -stisteemide akumul.kulum
1834 Muud masinad ja seadmed

1835 Muude masinate, seadm.akum.kulum

Muud materiaalsed pohivarad

14

Liik

Varad
Varad
Varad

Varad
Varad

Varad

Varad
Varad
Varad
Varad
Varad

Varad
Varad
Varad

Varad
Varad
Varad
Varad
Varad
Varad
Varad
Varad

Varad
Varad



1840 Muu materiaalne pohivara

1841 Muu mat.pv. akumul. kulum
Lopetamata ehitised ja ettemaksed

1880 Ettemaksed pohivara eest
Immateriaalsed pohivarad

1900 Immateriaalne pShivara

1901 Immat. pShivara akumuleeritud kulum
Liihiajalised laenud ja vélakirjad

2020 Liihiajaline laen Swedpank

2021 Muud liihiajalised kohustised

Pikaajaliste laenude tagasimaksed jargm.perioodil
2070 Pikaajalise laenu tagasimakse jargm.perioodil

2080 Kap.rendi liih.osa, leping

Muud liihiajalised laenukohustised
2100 Liikmetelt saadud ettemaksed
Vélad tarnijatele

2110 Volad tarnijatele

Volad toovotjatele

2210 Palgavolg

2219 Muud kinnipidamised palgast
2280 Puhkusetasu kohustus
Maksuvélad

2320 Sotsiaalmaksu volg

2330 Uksikisiku tulumaksu vdlg

2340 Tootuskindlustusmakse volg
2350 Kogumispensioni makse volg
2360 Ettevotte tulumaksu volg

2370 Erisoodustuse tulumaksu volg
2390 Maksudelt arvestatud intresside volg
Muud vélad

2410 Volgnevus aruandvatele isikutele
2430 Deebetkaardiga tasutud ostuarved
2440 Krediitkaardiga tasutud ostuarved
2460 Deklareerimata sotsiaalmaks
2462 Deklareerimata isiku tulumaks
2464 Deklareerimata to6tuskindl.maks
2466 Deklareerimata kogumispens.maks
Muud saadud ettemaksed

2500 Liikmetelt, ostjatele saadud ettemaksed
2510 Ostjatele esitatud ettemaksuarved
Laenukohustised

2810 Pikaajaline pangalaen

2815 Pikaajaline laen isikutelt

2830 Kap.rendi pik.osa, Leping

Volad ja ettemaksed
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Varad
Varad

Varad

Varad
Varad

Kohustused ja omakapital
Kohustused ja omakapital

Kohustused ja omakapital
Kohustused ja omakapital

Kohustused ja omakapital
Kohustused ja omakapital

Kohustused ja omakapital
Kohustused ja omakapital
Kohustused ja omakapital

Kohustused ja omakapital
Kohustused ja omakapital
Kohustused ja omakapital
Kohustused ja omakapital
Kohustused ja omakapital
Kohustused ja omakapital
Kohustused ja omakapital

Kohustused ja omakapital
Kohustused ja omakapital
Kohustused ja omakapital
Kohustused ja omakapital
Kohustused ja omakapital
Kohustused ja omakapital
Kohustused ja omakapital

Kohustused ja omakapital
Kohustused ja omakapital

Kohustused ja omakapital
Kohustused ja omakapital
Kohustused ja omakapital



2860

Muud pikaajalised volad

Sihtkapital / Osakapital nimiviértuses

2910

Sihtkapital / Osakapital nimivéartuses

Eelmiste perioodide akumuleeritud tulem

2970 Eelmiste perioodide akumuleeritud tulem

Aruandeaasta tulem

2980

a) litkmemaksud ja muud mittesihtotstarbelised tasud

Aruandeperioodi tulem

b) 3100 Liikmemaksud

3110 Sisseastumismaksud

Kohustused ja omakapital
Kohustused ja omakapital
Kohustused ja omakapital

Kohustused ja omakapital

Tulu
Tulu

3120 Muud mittesihtotstarbelised laekumised liikmetelt (tulu) Tulu
3121 Muud mittesihtotstarbelised laekumised (kulu)

b) sihtotstarbelised tasud

3160 Muud sihtotstarbelised tasud liikmetelt

3170 Finantseerimine stipendiumiteks

3180 Sihtlackumised pohivara soetamiseks

a) mittesihtotstarbelised annetused ja toetused
3210 Mittesihtotstarbelised annetused ja toetused
b) sihtotstarbelised annetused ja toetused

3220 Sihtfinantseerimine projektide katteks (tulu)
32201 Sihtfinantseerimine projektide kaudsete kulude katteks(tulu) Tulu
3221 Sihtfinantseerimine projektide katteks (kulu)

3280 Sihtlaekumised vara remondiks

Netotulu finantsinvesteeringutelt

3310

Netotulu finantsinvesteeringutelt

Tulu ettevotlusest

3510
3520
3530
3535
3540
3575
3580

Tulud kaupade miitigist

Tulud teenuste miiiigist
Reklaamitulu

Renditulu

Muud ettevotluse tulud

Muud ettevotluse tulud vilisriigist
Téienddpe ja koolitustegevus

Muud tulud

3610
3620
3621
3622
3630
3635
3640
3699

Saadud viivised ja leppetrahvid
Pohivara miiiik

Miitidud pohivara jidkmaksumus
Pohivara miiiigist tekkinud kasum
Muud pdhitegevusega mitteseotud tulud
Viikesaldode mahakandmine

Kasum valuutakursist (ostjad, tarnijad)
Umardused

Tulu

Tulu
Tulu
Tulu
Tulu
Tulu
Tulu
Tulu

Tulu
Tulu
Tulu
Tulu
Tulu
Tulu
Tulu
Tulu

Sihtotstarbeliselt finantseeritud projektide otsesed kulud

4010 Sihtfinantseeritud projektide otsesed kulud
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Kulu

Tulu
Tulu
Tulu
Tulu

Tulu

Tulu

Tulu
Tulu



401011 Urituste, koolituste jooksvad kulud Kulu

401012 Elavdamise kulud Kulu
401013 Rahvusvah. uritused Kulu
40102 Palgakulu projekt Kulu
40103 Sotsiaalmaksu kulu projekt Kulu
40104 Tootuskimdlustuse kulu projekt Kulu
Jagatud annetused ja toetused

4030 Jagatud annetused Kulu
4050 Makstud toetused Kulu
Mitmesugused tegevuskulud

401014 Kontori jooksvad kulud Kulu
4200 Asutamiskulud Kulu
4201 Miiiidud kaubad soetushinnas Kulu
4202 Miidud trikised omahinnas Kulu
4210 Ruumide rent Kulu
4230 Ruumide kommunaalkulud Kulu
4240 Ruumide hooldus, remondikulud Kulu
4250 Liikmemaksud Kulu
4290 Muud ettevotlusega seotud kulud Kulu
4300 Reklaamikulud Kulu
4310 Telefon, internet Kulu
4320 IT teenused, arvutitarvikud Kulu
4321 Vihevairtuslik pdhivara Kulu
4323 Abonenttasu Kulu
4330 Kontoritarbed, postikulud Kulu
4335 Ajalehed, ajakirjad, kirjandus Kulu
4337 Tellitud transport Kulu
4338 Masinate, seadmete rent Kulu
4339 Lepingutasu-pangateenus Kulu
4340 Pangateenus Kulu
4342 Urituste tehnilised kulutused Kulu
4343 Urituste korralduskulud Kulu
4345 Seminaril, konverentsil,messil osalemine,bokside rent Kulu
4350 Lootusetud debitoorsed volad Kulu
4360 Riigildiv Kulu
4370 Konsultatsioonid, koolitused Kulu
4371 Juriidiline teenus Kulu
4380 Audiitori teenus Kulu
4385 Raamatupidamisteenus Kulu
4390 Varakindlustus Kulu
4395 Muud tegevuskulud Kulu
4396 Hankijate intressid, viivised Kulu
4398 Viikesaldode mahakandmine Kulu
4410 Autode kasutusrent Kulu
4420 Autode kindlustus Kulu
4430 Autode kiitus Kulu
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4440
4460
4470
4510

Autode remont, hooldus
Isikliku auto kompensatsioon
Muud autodega seotud kulud
Tooldhetuse kulud

a) palgakulu

4710
4712
4713
4714
4715
4790

Palgakulu lepingulistele
Juhatuse liikmete tasud

Strateegia koostamise to6tasud — todlepinguga
Strateegia koostamise to6tasud - juhatuse liige
Strateegia koostamise toovotulepingu tasud

Puhkusekohustuse kulu (reserv)

b) sotsiaalmaksud

4720
4721
4730
4731
4791

Sotsiaalmaksukulu

Strateegia koostamise sotsiaalmaksukulu

Tootuskindlustuskulu

Strateegia koostamise to6tuskindlustusmakse kulu

Puhkusekohustuse sots.maksu kulu

Pohivarade kulum ja viirtuse langus

4810
4815

Pohivarade amortisatsioonikulu
Pdohivara vairtuse langus

Muud kulud

4699
4940
4970
4980
4990

Umardused

Maksuintressid maksuametile
Ettevotlusega mitteseotud kulud
Vastuvotukulud

Muud érikulud

Intressikulud

6062
6065

Intressikulu laenudelt Swedbank
SW Panga kohustistasu

Muud finantstulud ja -kulud

3850
3890
6040
6050
6055

Intressitulu
Muud finantstulud

Kasum (kahjum) valuutakursi timberhindamisest

Intressitulud
Muud finantstulud ja -kulud
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Kulu
Kulu
Kulu
Kulu

Kulu
Kulu
Kulu
Kulu
Kulu
Kulu

Kulu
Kulu
Kulu
Kulu
Kulu

Kulu
Kulu

Kulu
Kulu
Kulu
Kulu
Kulu

Kulu
Kulu

Tulu
Tulu
Tulu
Tulu
Tulu



LISA?2
Uhingu tulude ja kulude aruande skeem

Tulud
1. Liikmetelt saadud tasud:
mittesihtotstarbelised:
1.1. litkmemaksud
1.2. sisseastumismaksud
1.3. muud
sihtotstarbelised:
1.4. Ghistrituste tasud
1.5. muud
2. Annetused ja toetused:
mittesihtotstarbelised:
2.1. annetused ja toetused
sihtotstarbelised:
2.2.valitsuse sihtfinantseerimine projektide katteks:
2.2.1.projekt xxxx
2.2.2..projekt yyyy
2.3.stipendimiteks
3.Netotulu finantsinvesteeringutelt(sihtasutustes)
4. Netotulu ettevotlusest(+), kahjum ettevotlusest(-)
4.1. Ajakirja reklaam, tellimine ja jaemiiiik
4.2. Tdienddppe kursuste tasud
4.3. Raamatute jm. kauba miiiik
4.4. Renditasud
5. Muud tulud (viivised, leppetrahvid, jne.)
Tulud kokku
Kulud
6. Sihtotstarbeliste projektide otsekulud
7. Jagatud annetused, toetused ja stipendiumid
8. Mitmesugused tegevuskulud
9. T66j0ukulud:
9.1. palgakulu
9.2. sotsiaalmaksud
10. Pohivara kulum ja véartuse langus
11. Muud kulud (viivised, maksuintressid)
Kulud kokku
12 Pohitegevuse tulem
13 Finantstulud ja —kulud
13.1. intessitulud +/ intressikulud-
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13.2. muud finantskulud
14. Aruandeaasta tulem
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